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П орядок  и основания перевода, отчисления обучаю щ ихся

1. О бщ ие положения

1.1. Н астоящ ий П орядок  и основания перевода, отчисления обучаю щ ихся  (далее -  
Порядок) разработаны  в соответствии с Ф едеральны м законом от 29.12.2012 №  273- 

ФЗ «Об образовании в Российской Ф едерации», П орядком  и условиями 

осущ ествления перевода обучаю щ ихся из одной организации, осущ ествляю щ ей 

образовательную  деятельность  по образовательны м програм м ам  начального общего, 
основного общ его и среднего общ его образования, в другие организации.' 

осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность  по образовательны м  программам 
соответствую щ их уровня и направленности, утверж ден ны м и приказом М инобрнауки 
от 12.03.2014 № 177, приказом М инистерства просвещ ения Российской Ф едерации от 
02 сентября 2020 г. №  458 «Об утверж дении  П орядка приема на обучение по 

образовательным программам  начального общего, основного  общ его и среднего 
общего образования» и У ставом моу сш р.п. Сурское (далее -  Ш кола).

Е.В. Гордеева



1.2. П орядок  определяет  требования к процедуре и условиям  осущ ествления 
перевода, отчисления и восстановления обучаю щ ихся по программам начального 
общего, основного  общ его и среднего общ его образования в школе.

2. Перевод обучающихся в параллельный класс

2.1. П еревод  обучаю щ егося в параллельный класс возможен при наличии 
свободны х мест в классе, в который заявлен перевод.

2.2. П еревод в параллельный класс осущ ествляется  по заявлению  
соверш еннолетнего  обучаю щ егося. родителя (законного  представителя) 

несоверш еннолетнего  обучаю щ егося либо несоверш еннолетнего  обучаю щ егося, 
имею щ его основное общ ее образование, при наличии письменного  согласия 
родителя (законного представителя).

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество  (при наличии) обучаю щ егося;
б) год рож дения обучаю щ егося;
в )кл асс  обучения;

г) класс, в который заявлен перевод;
д) дата перевода.

2.4. Заявление о переводе в параллельны й класс подается секретарю  Ш колы

2.3. О тветственное долж ностное  лицо (секретарь) принимает заявление о 
переводе в параллельны й класс, если оно соответствует  требованиям, 
установленны м в пунктах 2 .2 -2 .3  настоящ его Порядка.

П ринятое заявление регистрируется в соответствии с установленны ми в 
Ш коле правилами делопроизводства  и передается на рассм отрение директору 
Ш колы или уполн ом очен ном у  им лицу в течение одного рабочего  дня.

2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается  директором 
Ш колы или уполн ом очен ны м  им лицом в течение трех рабочих  дней.

пеРев°Де м ож ет быть отказано при отсутствии свободны х мест в классе, в 
который заявлен перевод, а такж е в случае, предусмотренном  пунктом 2.11 
настоящ его порядка.

2.7. Д иректор Ш колы  или уполномоченное им лицо  издает приказ о переводе 
обучаю щ егося в параллельны й класс в течение одного рабочего  дня с момента 

принятия реш ения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата



™ а с с е Да' С ШТ0Р0Й ° буЧаЮЩИЙСЯ 0бязан у с т у п и т ь  к занятиям в параллельном

2.8 В случае отсутствия свободны х мест в классе, в который заявлен перевод 

директор Ш колы  или уполном оченное ответственное долж ностное  лицо делает на 
заявлении соответствую щ ую  отметку с указанием  основания для отказа, даты 
рассмотрения заявления, долж ности, подписи и ее расш ифровки.

2.9. Заявитель уведомляется  об отказе в удовлетворении заявления в 
письменном виде в течение одного рабочего дня с даты  рассмотрения заявления 
У ведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с установленны ми 

в школе правилами делопроизводства. Копия уведом ления  об отказе в переводе 
о учаю щ егося в параллельны й класс хранится в личном деле обучаю щ егося.

2.10. Ф акт ознакомления заявителя с уведом лением  ф иксируется  на копии 
уведомления и заверяется личной  подписью  заявителя.

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 
ответственное долж ностное  лицо делает  соответствую щ ую  отметку на копии 

уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. О тм етка об отказе или 
уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением  долж на содерж ать долж ность 
сделавш его ее лица, подпись, расш иф ровку  подписи и дату.

2.11. Заявление о переводе в параллельный класс м ож ет  быть отозвано 
заявителем или перевод по нему м ож ет  быть приостановлен в связи с несогласием 

другого родителя (законного  представителя) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося в 
лю бой момент до издания приказа о переводе.

2.12. О тзыв заявления оформляется в письменном  виде, заверяется личной
подписью лица, подавш его  заявление на перевод в параллельны й класс, и подается в 
канцелярию  Ш колы

2.13. О тзыв заявления о переводе в параллельны й класс регистрируется в 
соответствии с установленны м и в Ш коле правилами делопроизводства. На 
отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием  даты отзыва 
заявления. О тзыв заявления о переводе хранится в личном  деле обучаю щ егося.

2.14. В случае если родители (законные представители) несоверш еннолетнего  
обучаю щ егося не им ею т единого реш ения по вопросу перевода обучаю щ егося в 
параллельный класс, директор  Ш колы  или уполн ом очен ное им лицо вправе 
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей 
(законных представителей) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося, о чем на заявлении



делается соответствую щ ая отметка с указанием  даты  принятия решения о 
приостановлении перевода, долж ности , подписи и ее расш иф ровки .

- .15 .  Оба родителя (законны х представителя) несоверш еннолетнего  
обучаю щ егося уведом ляю тся  о приостановлении перевода обучаю щ егося 
письменном виде в тот  же день. В уведом лении указывается срок, в течение которого

—  Г К° ННЫе ПРеДСТаВИТеЛИ) "«соверш еннолетнего  обучаю щ егося должны

класс V» МНеНИЮ " °  В° ЛР0СУ " ереВ° Да 0бУча1° “ « ’г0 ся в параллельный
класс. У ведом ление о приостановлении перевода регистрируется  соответствии с
установленны ми в ш коле правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится 
в личном деле обучаю щ егося.

2.16. Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) 
несоверш еннолетнего  обучаю щ егося с уведомлением  ф иксируется  на копии 
уведомления и заверяется личной подписью  родителей (законны х представителей).

При отказе или уклонении родителей (законны х представителей)
несоверш еннолетнего  обучаю щ егося от ознакомления с уведом лением  ответственное

долж ностное лицо  канцелярии делает соответствую щ ую  отметку на копии

уведомления о приостановлении перевода в параллельны й класс. О тметка об отказе
или уклонении родителей  (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением  д ол ж н а  содерж ать долж ность  сделавш его  ее лица, подпись 
расш ифровку подписи и дату.

3. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов

3.1. П еревод  обучаю щ ихся  из класса в класс в связи с изменением 
численности классов, реализую щ их одну и ту же общ еобразовательную  программу
без изменения условий получения образования осущ ествляется  по решению 
директора Ш колы.

3.2. К оличество  классов, реализую щ их одну и ту же общ еобразовательную  
программу, определяется  Ш коль, самостоятельно в зависимости  от условий, 

норм"™ЫХ ДЛЯ ° СуЩеС™ ения обРазовательной деятельности  с учетом санитарны х

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов
при комплектовании классов д олж ны  быть учтены мнение и пожелания

соверш еннолетних  обучаю щ ихся, родителей (законны х представителей)
несоверш еннолетних обучаю щ ихся. П олучение письменного  согласия на такой 
перевод не требуется.



3.4. Реш ение директора  Ш колы  о предстоящ ем переводе из класса в класс с 
обоснованием принятия такого  реш ения доводится до сведения обучаю щ ихся и 

родителей (законны х представителей) несоверш еннолетних обучаю щ ихся  не позднее 
чем за 60 календарны х дней до издания приказа о переводе.

3.5. И здание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением
численности классов осущ ествляется  с учетом мнения Совета школы.

4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.1. В следую щ ий класс переводятся обучаю щ иеся , освоивш ие в полном 
объеме соответствую щ ую  образовательную  программу учебного  года. О бучаю щ иеся 
не прош едш ие пром еж уточную  аттестацию  по уваж ительны м  причинам или 
имею щ ие академ ическую  задолженность, переводятся в следую щ ий класс условно.

4.2. П еревод обучаю щ ихся  в следую щ ий класс, в том  числе условно, 
осущ ествляется по реш ен ию  П едагогического совета Ш колы.

4.3. Д иректор Ш колы  или уполномоченное им лицо  издает приказ о переводе 
обучаю щ ихся в следую щ ий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего 

дня с даты принятия реш ения П едагогическим советом. В приказе указываю тся 

основание для условного  перевода и срок ликвидации академ ической задолженности 
(в случаях перевода в следую щ ий класс условно).

4 А ■ П одтверж дение перевода в следую щ ий класс обучаю щ ихся, переведенных 
условно, осущ ествляется  по реш ению  педагогического Совета после ликвидации 
обучаю щ имся академ ической  задолженности.

4.5. О бучаю щ иеся, не ликвидировавш ие в установленны е сроки 
академической задолж енности  с момента ее образования, по усмотрению  их 
родителей (законны х представителей) оставляются на повторное обучение, 

переводятся на обучение по адаптированны м образовательны м  программам в 

соответствии с реком ендациям и психолого-медико-педагогической комиссии либо на 
обучение по ин дивидуальному учебному плану в порядке, предусмотренном 
локальными норм ативны м и актами Ш колы.

5. Организация повторного обучения

5.1. П овторное обучение предоставляется обучаю щ ем уся  по заявлению  
родителя (законного представителя). В заявлении указываю тся:



а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучаю щ егося;

б) год рож дения обучаю щ егося;

в) класс обучения;

г) перечень учебны х предметов, курсов, дисциплин (модулей) по котопым

задолженность.1™1661 “  ’  У— ные' сроки а ^ Г с Г ™

5.2. Заявление о повторном  обучении подается в канцелярию  Ш колы.

5.3. О тветственное долж ностное  лицо канцелярии принимает  заявление о 
повторном обучении , которое регистрируется соответствии с установленны ми в 
школе правилами делопроизводства  и передается на рассм отрение директору Ш колы 
или уполномоченном у им лицу в течение одного рабочего дня.

5.4. Д иректор Ш колы  или уполномоченное им лицо  издает приказ о повторном 
обучении обучаю щ егося  в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления 

В приказе указы ваю тся реквизиты реш ения П едагогического  совета, которым 

рекомендовано повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой 
обучаю щ ийся приступает  к обучению  в данном классе.

6. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе

6.1. П еревод на обучение по адаптированной образовательной программе
осущ ествляется исклю чительно  с согласия родителей (законны х представителей)

обучаю щ егося на основании реком ендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии (далее -  П М П К).

6.2. В заявлении родителей  (законных представителей) указываю тся:

а) фамилия, имя. отчество (при наличии) обучаю щ егося;

б) год рож дения обучаю щ егося;

в )к л асс  обучения;

г) вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной
программы, на которую  заявлен перевод; П е п е л ь н о й

д) форма обучения;

Ф е п е т п ш ? 1’" '  ° буЧеНИЯ’ Р°ДН0Й язык из числа язы ков народов Российской 
Ф едерации, в том числе русского  языка как родного  языка, в пределах возможностей, 
предоставляемы х Ш колой.



6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной 
программе вместе с реком ендациям и П М П К  подается в канцелярию  Ш колы.

6.4. О тветственное долж ностное лицо канцелярии принимает  заявление о 

переводе на обучение по адаптированной образовательной программе, которое 
регистрируется соответствии с установленны ми в школе правилами 
делопроизводства и передается на рассм отрение директору  Ш колы или 
уполномоченном у им лицу в течение одного рабочего дня.

6.5. Д иректор  Ш колы  или уполномоченное им лицо  издает приказ о переводе 

обучаю щ егося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе 
указываю тся реквизиты  рекомендаций П М П К , класс, реализую щ ий выбранную  

адаптированную  образовательную  программу соответствую щ его  вида, уровня и 
(или) направленности, и дата, с которой обучаю щ ийся приступает  к обучению  в 
данном классе.

7. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую  
образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования

7.1. П еревод  обучаю щ егося (обучаю щ ихся) в другую  организацию , 
осущ ествляю щ ую  образовательную  деятельность по образовательны м  программам 

начального общ его, основного общ его и среднего общ его образования, 

осущ ествляется в порядке и на условиях, предусм отренны х П орядком  и условиями 

осущ ествления перевода обучаю щ ихся из одной организации, осущ ествляю щ ей 
образовательную  деятельность  по образовательны м программам  начального общего, 
основного оощ его  и среднего общ его образования, в другие организации, 

осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по образовательны м  программам 
соответствую щ их уровня и направленности, утверж денны м  приказом М инобрнауки 
от 12.03.2014 № 177.

7.2 При переводе учащ егося в образовательное учреж дение прием его 
осущ ествляется в соответствии с П равилами приема на обучение в моу сш р.п. 
Сурское.

8. Отчисление из Школы

8.1. П рекращ ение образовательны х отнош ений (отчисление обучаю щ ихся) 

возможно по основаниям , предусмотренны м законодательством  Российской 
Федерации:

а) в связи с получением  образования (заверш ением обучения);



б) досрочно по основаниям, установленны м законом.

8.2. При прекращ ении образовательны х отнош ений в связи с получением 
образования (заверш ением  обучения) на основании результатов  государственной 

итоговой аттестации и реш ения П едагогического совета директор  Ш колы или 
уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении обучаю щ егося  и выдаче ему 
аттестата.

8.3. Д осрочное прекращ ение образовательны х отнош ений по инициативе 
соверш еннолетнего  обучаю щ егося или родителя (законного  представителя) 
несоверш еннолетнего  обучаю щ егося в связи с изменением  формы получения 
образования на обучение в форме семейного образования и самообразования с 

правом последую щ его  прохож дения промеж уточной и государственной итоговой 
аттестации в ш коле осущ ествляется  на основании заявления.

8.3.1. В заявлении указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучаю щ егося;

б) год рож дения обучаю щ егося;

в )к л асс  обучения;

г) дата отчисления в связи с изменением формы получения образования.

8.3.2. Заявление об изменении формы получения образования подается 
секретарю Ш колы.

8.3.3. О тветственное долж ностное  лицо канцелярии принимает заявление об 

изменении формы  получения образования, если оно соответствует  требованиям, 
установленны м в пунктах 8.3, 8.3.1 настоящ его порядка.

П ринятое заявление регистрируется в соответствии с установленны ми в школе 
правилами делопрои зводства  и передается на рассм отрение директору  Ш колы или 
уполномоченном у им лицу в течение одного рабочего дня.

8.3.4. Заявление об изменении формы получения образования рассматривается 
директором Ш колы  или уполном оченны м  им лицом в течение пяти рабочих дней.

8.3.5. Д иректор Ш колы  или уполномоченное им лицо издает приказ об 
отчислении ооучаю щ егося  в связи с изменением формы получения образования в 

течение одного рабочего  дня с момента принятия реш ения об удовлетворении 
заявления. В приказе указывается дата отчисления.

8.J.6. Заявление об отчислении обучаю щ егося в связи с изменением формы 
получения образования м ож ет быть отозвано заявителем  или отчисление по нему 

мож ет быть приостановлено в связи с несогласием другого  родителя (законного



представителя) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося в лю бой  мом ент до издания 
приказа об отчислении.

8.3.7. О тзы в заявления оф ормляется в письменном  виде, заверяется личной 

подписью лица, подававш его  заявление на отчисление в связи с изменением формы 
получения образования и подается секретарю  Ш колы.

8.3.8. О тзыв заявления регистрируется в соответствии с установленны ми в 

школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении в связи 
с изменением ф орм ы  получения образования проставляется отметка с указанием 
даты отзыва заявления. О тзы в заявления об отчислении хранится  в личном деле 
обучающегося.

8.3.9. В случае если родители (законные представители) несоверш еннолетнего  
обучаю щ егося не им ею т единого реш ения по вопросу изменения формы получения 

образования обучаю щ им ся, директор Ш колы или уполн ом очен ное им лицо вправе 

приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей 

(законных представителей) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося, о чем на заявлении 
делается соответствую щ ая отметка с указанием даты  принятия реш ения о 
приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расш ифровки.

8.3.10. О ба родителя (законных представителя) несоверш еннолетнего  
обучаю щегося уведом ляю тся  о приостановлении отчисления обучаю щ егося в 
письменном виде в то т  же день. В уведом лении указывается срок, в течение которого 
родители (законны е представители) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося должны 
прийти к единому мнению  по вопросу изменения обучаю щ ем уся  формы получения 

образования на сем ейное образование (самообразование). У ведомление о 

приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленны ми в 
школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 
обучающегося.

8.3.11. Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) 
несоверш еннолетнего  обучаю щ егося с уведом лением  фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной  подписью  родителей (законны х представителей).

При отказе или уклонении родителей (законны х представителей) 
несоверш еннолетнего  обучаю щ егося от ознакомления с уведом лением  ответственное 
долж ностное лицо  канцелярии делает  соответствую щ ую  отметку на копии 

уведомления о приостановлении  отчисления в связи с изменением формы получения 
образования. О тм етка об отказе или уклонении родителей (законных 
представителей) от  ознакомления с уведомлением  долж на содерж ать долж ность 
сделавш его ее лица, подпись, расш иф ровку  подписи и дату.



8.4.1. Д осрочное прекращ ение образовательны х отнош ений по инициативе 
Ш колы возмож но в случае применения к обучаю щ емуся, достигш ем у  возраста 15 
лет, отчисления как меры дисциплинарного  взыскания.

П рим енение к обучаю щ ем уся отчисления как меры дисциплинарного  
взыскания осущ ествляется  по основаниям , в порядке и на условиях, 
предусмотренны х законодательством  Российской Ф едерации.

8.4.2. О тчисление несоверш еннолетних учащ ихся, достигш их возраста
пятнадцати лет, из Ш колы  как меры дисциплинарного  взыскания допускается за

неоднократное соверш ение дисциплинарны х проступков: за неисполнение или
нарушение У става Ш колы , правил внутреннего распорядка и иных локальны х

нормативных актов по вопросам организации и осущ ествления образовательной 
деятельности.

8.4.3. Реш ение об отчислении несоверш еннолетних учащ ихся, достигш их 
возраста пятнадцати лет и не получивш их основного  общ его образования, как мера 

дисциплинарного  взыскания принимается с учетом мнения их родителей (законных 

представителей) и с согласия К ом иссии по делам несоверш еннолетних и защ ите их 
прав. Реш ение об отчислении детей-сирот и детей, оставш ихся без попечения 

родителей, принимается  с согласия К ом иссии  по делам несоверш еннолетних  и 
защите их прав и органа опеки и попечительства.

8.4.4.Ш кола незам едлительно  обязана проинф орм ировать  об отчислении 

несоверш еннолетних учащ ихся в качестве меры дисц иплинарного  взыскания 
У правление образования  адм инистрации  М О  «С урский район» и родителей 

(законных представителей) несоверш еннолетних  учащ ихся, отчисленны х из Ш колы, 
не позднее чем в месячны й срок принимаю т меры, обесп ечи ваю щ ие получение 
несоверш еннолетним и учащ им ися  общ его образования.

8.4.5. О тчисление учащ ихся из Ш колы оф ормляется  приказом директора.

8.4.6. У чащ иеся, родители (законные представители) несоверш еннолетних 
учащ ихся вправе обж аловать  в К омиссии по урегули ровани ю  споров между 
участниками образовательны х отнош ений меры дисц ип ли нарн ого  взыскания и их 
применения к учащ имся.

8.4.7. О тчисление не применяется к учащ им ся с ограниченными 
возмож ностями здоровья (с задерж кой психического развития и различными 
формами ум ственной  отсталости).

8.4.8. Не допускается  отчисление учащ ихся во время их болезни, каникул.



8.4.9. О снованием  для прекращ ения образовательны х отнош ений является 
приказ директора Ш колы  об отчислении учащ егося из образовательной организации.

р а н о  язанности  учащ егося, предусм отренны е законодательством об 
о разовании и локальны м и норм ативны м и актами Ш колы  прекращ аю тся с даты 
издания приказа об отчисления из Ш колы.

8.5. При досрочном  прекращ ении образовательны х отнош ений Ш кола в
трехдневныи срок после издания приказа директора об отчислении учащ егося
выдает лицу, отчисленном у из Ш колы , справку в соответствии с частью Р  ст 60
Ф едерального закона от 29.12.2012 №  27Э-ФЗ «Об образовании в Российской 
Ф едерации».
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